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Efecivar las ac'vidades Ge gestion cocumenial que incluyen la conf én de exp de i y de ejecucion contractual siguiendo
los 'neamsenios entregados por la SDIS que se wncuentran asociados of cumplimiento de las Tablas de Retencion Documental, procesos,
procedimienias. nsliuniives y NONnslividas yue en rmatena arclyvistica se escuentra aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la
@ecus on del sonvenc, nciuyendo el desancilo de Ia Actvidad di: empaime per finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7953 Generacion
Gl cien-esiar alimentario y wincional en Bogotd D.C.
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Casitdia ns Lapedenles de rislonas sociales y ejecucion conltractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio, cumpliendo con los
& itenos de consei,amon defimdos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha de suscripcion del acla de inicio
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Tuatar , castodiar con absolula reserva 13 informscion que maneje o a la que tenga acceso duranle la ejecucion del convenio (Archivo de
Lopecenes e hisicnas soziaes y archivo de expr denles de ejecucion cuniraclual), eviando su destruccion o utilizacién indebida; en caso de
'L-.B‘qule' Jafn generado. alleracion de informacion. pérdida parcial o total de la documenlacior.. debe informar de manera inmediala, via correo
LEICTIOMNILE, 2 la Supervison @ N1erventona con Copia 1 equipu Sk gestion do. .mental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento de la SDIS.
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Abiastecsruento 125 alertas que, e acuerdo con lo dispuesio en el anexo lécnico, se observen como posibles riesgos para el
gusurrolio de 1as aclividades de geslion documental, a‘ectando la operacion dei Comedor Comunitarnio.
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Los expedientes contracluales eslan creados por (o] NC Los expedientes contracluales eslan organizados en c NC
1 |componente de acuerdo con lo eslablecido en el anexo [E 2 |orden cronolégico (Fecha mas anligua - Fecha mas [E D
lécnico reciente)
c NC Los documentos estan perforados a tamado oficio, c NC
Los expedienies contractuales no superan los 250, .
Moo oo ca m 4 :::::z:; la parte superior derecha de la carpeta m D
¢ . ; ; c NA
Se reportaron las alenas al equipo de geslion C NC NA Se realizd la radicacién de los egresos del comedor c N
5 |documental que aftectaron el desaolo de laf [ ] [] [X] |6 |durante el periodo de acuerdo con lo establecido en el =k ]
organizacion de los expedientes en el comedor anexo técnico
Los e ientes coniractuales y de hislonas sociales|
cumpl:ed con el procedimiento dl impieza documental, C NC Los documentos electronicos o digitales son legibles y se C NC
7 |rewranao matenal abrasivo como ganchos de cosedora m 8 |encuentran en sentido de lectura humana y cargados en la B]
y chps, lambién se deben retrar adhesivos Yy carpeta definida por cada componente.
separadores
En los expedentes contractuales y de histonas sociales c NC Los documentos con tamanos inferiores a las dimensiones c NC NA
9 [no se encuentran gocumenios en papel reaclado, B 10 [de perforacion, estan pegados en hoja blanca de forma D D m
papel amanlio o que ha sido usado por una cara legible
Los expedienies de hislonas sociales estan foliados
con lapiz de mina negra (HB, B) en |2 esquina superior NC Lo§ oxpedlenlesu de historias sociales se encuentran c NC
11 |derecha del documenlo en el mismo sentido de la 12 1ados cronolog de acuerdo con el iramite de IZI D
escrilura del soporte, forma legible sin los mismos.
enmendaduras.
Los expedientes de hislonas sociales cuentan con Hoja NC NA Cuenta con Formato Unico de Inventario Doo.lfnemal c NC
13]% Control Codigo FOR-GD-013  debidamente] ﬁ D D 14 (Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes E] D
diligenciada en formalo Excel y cargada en la carpela tractuales debid e dilg do, acluabzado y
digial definida por la SDIS. cargado en la carpeta digital definida por la SDIS.
Cuenla con Formalo Unico de Invenlario Documental c NC Cuenta con Formalo Unico de Inventario Documental c NC
(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de m (Codigo FOR-GD-017) para los expedientes de historias m
15 |historias  sociales en ATENCION detwdamente 16 |sociales EGRESADOS debidamente  diligencado,
ailigenciado. aclualizado y cargado en la carpela digital actualizado y cargado en la carpela digital definida por la
definida por |a SDIS SDIS
Reaﬁzé la incorporacién de los nuevos lipos C NC ¢ NC
Cuenta con los insumos de archivo requendos para el
17 documentales en los expedientes de hislonas sociales m D 18 |gesarrollo de las actividades de gestion m

de los mismos.

y de ejecucion conlractual de acuerdo a la produccion

documental (cajas, carpelas y ganchos).
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implementar las acciones. comectivas necesarias par c NC A Permitir 1a labor de la supervision o intervenloria, equipos! (o) NC
subsanar los hallazgos ev:dgncnados en las visdas de técnicos y adminisirativos de la SDIS y entidades
jajrupeonsion 0. jnierveniona,. (dando, Jesplesa .y [:l D m externas con las que se articulen acciones con ocasion @
cumpimiento 3 los planes de mejoramiento y s o e
la operacién del Comedor Comunitario y la ejecucion del
requenmientos generados, en los 1érminos establecidos Svenio
en los mismos
Utilzar esinctamente 1as instalaciones del Comedor [ NC ‘ C NC
Dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto Distrital
Comunilano para el cumplimento del objeto del E 389 de 2009 y demas normas concordantes, por Io cual no, E D
21 |convenio En estas, NO se podran ejercer actividades. 2 podra recibir ni recaudar donaci aportes v
de proselitismo politico, refigioso. ideolégico, comercial cuolas de comesponsabilidad o de participacion
o de cualquier otra indole 4 ;
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